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SZAKMAI PROGRAM

BOLCSODE

egységes szerkezetben

2021 - 2024

Intézmeényvezeto: Boros Imréne
Bolcsodevezeto: Varga Laszloné



A BOLCSODE ADATAI

Intézmény neve és székhelye:
Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde
9330 Kapuvar, Arany J.u.10/a

Intézmény fenntartoja és székhelye:
Kapuvar Varosi Onkorméanyzat!
9330 Kapuvar, F6 tér 1.

A Bolcs6de ellatasi teriilete*:
Kapuvar varos, valamin Agyagosszergény?®, Babot, Himod, Hovej, Mihalyi,
Osli, Szarfold és Veszkény, Vitnyéd kozség kozigazgatasi teriilete

Engedélyezett férhely szama: 38 f6*°
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Napocska csoport & =

Intézményvezet6: Boros Imréné
A Bolcs6de szakmai vezetdje: Varga Laszloné

A Boélcs6de nyitvatartasi: hétfé — péntek 6%°—16% 0ra
A sziil6k, hozzatartozok munkaidejéhez igazod6 hosszabb nyitvatartasi idd is biztositott.

1109/2013. (VI.19.) OKT. hatarozat
233/2014.(111.5.) OKT. hatarozat

3 264/2016.(X.27.) OKT. hatarozat
4112/2014. (V1.30.) OKT. hatarozat
5124/2015 (V.28.) OKT hatarozat



1. BEVEZETES

1.1. A bdlcsédei ellatas torvényi hattere

42. § (1) A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszerti gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3.
évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betOltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhato a bolcsédében.

(2) A bolcséde az (1) bekezdésben foglaltakon tal végezheti a fogyatékos gyermekek
korai habilitacids és rehabilitacids célt nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatas
keretében a Kt. szerinti szakértdi és rehabilitdcios bizottsag szakvéleménye alapjan a
fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koraig fejlédését biztosito korai fejlesztésben és
gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt. (1997. évi XXXL Torvény a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol)

40.§ (5) A bolcsOdei nevelés-gondozas az Intézet altal kidolgozott Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja é€s a Bolcs6dei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai
alapjan folyik. (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet)

A kora gyermekkori nevelés és gondozas altaldnosan véve a szocidlis ellatérendszer
része, hiszen a gyermekvédelem a szocidlis védelem része. A szabalyozasban viszont
kiilon torvény és végrehajtasi rendeletek vonatkoznak ra.

A 3 éven aluli kisgyermekek napkozbeni ellatdsat biztosito minden szolgaltatasi forma
(bolcséde, csalddi napkozi, hazi gyermekfeliigyelet) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Torvény, valamint a végrehajtasa céljabol
kiadott kormény és szocialis dgazati miniszteri rendeletekkel szabalyozott. A torvény a
Gyermekek jogairol szold 1998-es Egyezményben, valamint a Magyarorszag
Alkotmanyaban meghatdrozott gyermeki jogok érvényre juttatasat kivanja
megvalositani.

A szabalyozds magaban foglalja a szolgdltatasok létesitésének és miikodésének
feltételeit, a szakember képzés-tovabbképzés, a szolgaltatasok igénybevehetéségének a
szakmai irdnyitas és a szakmai és fenntartoi feliigyelet és a finanszirozas szabalyait.



A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasoknak tettiink eleget:

© 1991. évi LXIV. torvény a gyermekek jogairdl

© 1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

0 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodési
feltételeirol

@ 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodési feltételeirdl

o 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzdé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

o Mddszertani levél a bolcsédei gondozas-nevelés minimum feltételeirdl és a szakmai
munka részletes szempontjairdl. (OCSSZI, BP:1999.)

o 6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodtetésiik feltételeirol szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet modositasarol

1.2. Szakmai programunk célja

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmara a csalddi nevelést segitve
napkozbeni ellatds keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi
etnikai hovatartozdsanak tiszteletben tartdsaval, viselkedési mintak nyujtasaval
eldsegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatrdnyos helyzetli csalddok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményei enyhitésére, az esélyegyenldség biztositasara kell torekedni.

Bolcsédénk vallalja az egészséges csoportba integralhato sériilt sajatos nevelési
igényl gyermekek ellatasat. Specidlis szakemberekkel egytittmikodve célunk optimalis
fejlédésiik eldsegitése. Gyermekeinket a kiilonbozdség elfogadasara neveljik mar
kisgyermekkorban is.

Bolcsédei programunkhoz szervesen kapcsolodik ovodai Kéz a kézben
Pedagogiai Programja. A nevelési célok, a nevelés alapelvei, a tevékenységi formak
hasonlodak, figyelembe véve az életkori sajatossagokat. A f6 tevékenységi teriiletek
ugyanazok, de mas hangsulyt kapnak. Bolcs6de szakmai programunkat agy alakitottuk
ki, hogy az 6voda és a bolcs6de nevelési szemléletének, valamint a gyermekekrdl vallott
azonos gondolkodas elvének egysége érvényesiiljon. Kiemelt szerepet kap egymas
szakteriiletének a megismerése, kolcsonos tapasztalatszerzés lehetdségeinek a
megteremtése.



1.3. Hitvallasunk

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél. Amit ez a kor
elront, vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az
ember sorsa joforman egész élete.” (Kodaly Zoltan)

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kornyezetet biztositunk
széméra, amely érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért minél inger-
gazdagabb kornyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szamdra. Minden gyermek
tanul, hogy mit, az attol fiigg, hogy milyen hatasok érik. Ezért mi, kisgyermeknevelSk
és a munkdnkat segitd szakemberek, szakmai felkésziiltségiinkkel, illetve a
korosztalynak megfelel6 targyi kornyezettel naprol-napra igyeksziink hozzajarulni a
gyermekek idealis fejléddéséhez.

1.4. Bolcsédekép

A gyermek érzelmi kotédése utjan ismeri meg a kornyezd vildgot, éppen ezért
fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsdg nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdeklédjon
az 6t kortilvevd vildg irant, fogékony legyen az 1j ismeretek bemutatdsara. Az ember
fejlodésében meghatarozoak azok a hatdsok, amelyek az élet korai szakaszaban érik a
kisgyermeket, ezért nagy a csalddi nevelés és az arra épiil6 bolcsddei nevelés
felel0ssége.

1.5. Gyermekkép

Elfogadjuk az Orszdgos Alapprogram altal meghatdrozott elvet, miszerint minden
gyermek kiilon személyiség; individum és szocidlis lény egyszerre. Fejlédo
személyiség, akinek sajatos, életkori €s egyénenként valtozo testi €s lelki sziikségletei
vannak. Személyiségének szabad kibontakozasdban a gyermeket koriilvevd személyi és
targyi kornyezet szerepe meghatdrozd. A bolcs6dében a nevelést — gondozast
mindenben ehhez igazitjuk.

2. BEMUTATKOZAS

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde fenntartéja Kapuvar Varos Onkorményzata.s
A boélcséde, mint intézményegység, Kapuvaron a székhely dvodaval azonos épiiletben
miikodik. A bolcsédei ellatasban részesiild gyermekek Kapuvar, Babot, Himod,
Szarfold, Veszkény, Hovej, Mihalyi, Osli, Vitnyéd, Agyagosszergény’ kozigazgatasi
teriileteirdl vehetdk fel.® °Jelenleg 3 bolcsédei csoportunk van.
A Bolcs6de szakmailag ©6nallo, ellendrzési jogkort a Nyugat-dunantuli Regionalis
Moddszertani Bolesdde végzi. Munkdaltatoi jogkort ovodank vezetdje gyakorolja.

5109/2013.(VL.19.) OKT. hatérozat
7264/2016.(X.27.) OKT. hatarozat
8109/2013.(V1.19.) OKT. hatarozat
©33/2014.(111.5.) OKT. hatérozat



A bolcsddei életiinkben fontos alapelv, hogy a gyermek természetes sziikséglete,
legjellemzdbb tevékenységi formdja a jaték, amelyben megélt élményei, érzelmei,
korabbi ismeretei fejezOdnek ki. A gyermekek napirendjét ugy szervezziik, hogy
minden olyan id6t, amelyet nem tolt ki az étkezés, a pihenés és a gondozas, a
gyermekek szabad jaték tevékenységgel tolthessenek a csoportszobaban és a szabadban
egyarant.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek kordnak megfelel6 onallosoddsra, a
helyes higiénés szokasok, viselkedési szabalyok elsajatitasdra, a készségek, képességek
fejlesztésére. Fontosnak tartjuk a korszer(i étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokdsok
kialakitasat, az életkornak megfelel§ tapanyagsziikséglet kielégitését. Vannak olyan
kisgyermekek, akik még nem érték el az életkorukban elvart fejlettségi szintet (értelmi
fejlédés, beszédfejlodés elmaradasa, viselkedési zavarok, stb.) és fejlédésiikhoz,
képességeik kibontakozasdhoz szakemberektdl varhatnak segitséget.

A Dboles6dés gyermekek egészségligyi allapotat, fejlodését bolcsddénk
gyermekorvosa rendszeresen ellendrzi. Intézményiink kiemelt szakmai programja az
egészséges életmodra nevelést, a csalddokkal vald egyiittmiikodést tartalmazza. Ennek
keretében gazdag programokat kindlunk a gyermekek és sziileik szdmdra. FérShelytol
fiiggetlentil biztositjuk a bolcsédébe nem jardé gyermekek szamara az intézménnyel valo
ismerkedést, a jatéktevékenységet.

2.1. Személyi feltételek

Szakmai végzettségek

Csecsem0-€és kisgyermek gondozd- neveldnd: 7 £6'° fels6foku szakképesitéssel

Szakacs, bolcsddei dajka: 316

Gazdasagi, élelmezésvezetdi feladatokat az intézmény gazdasagi iroddjanak
munkatdrsai latjak el.

A Dbolcséde dolgozodira jellemzd, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi

nevelési rendszer épitését. A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségti a testiilet
érzelmi-értelmi rdhangoléddsa a feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.
Meghatdrozé volt a két egymdstdl eltéré szakdgazathoz tartozd intézmény
Osszekapcsolasa (bolcsdde a szocidlis agazat, 6voda a kozoktatashoz tartozik). Az itt
dolgozé munkatarsak jO szandéka, a kisgyermekek irdnt érzett szeretete,
elkotelezettsége jelentett kozos alapot ahhoz, hogy Osszetartd, szakmai kozosséggé
formalédjunk.
KisgyermeknevelSink jol ismerik a korosztdly fejlddésének jellemzdit, a gyermekek
egyéni igényeit. Neveldmunkdjukban gyermekkozpontii szemlélet, segitd magatartas
érvényesiil. A ,sajat” kisgyermekneveldk 6-7 ,sajat” gyermeket latnak el, felelésséget
vallalnak a kicsinyek érzelmi- értelmi-, szocidlis fejlédéséért, testi-lelki jolétéért. A
kisgyermeknevelSk allando jelenléte, figyelme, segit6 magatartdsa biztonsagot nyujt a
kicsinyeknek.

10.124/2015 (V.28.) OKT hatarozat



2.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet — a bolcsOdei ellatast nyujté intézmeény,
szolgaltatd épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit —, a jogszabdlyi és szakmai
el6irasok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell
kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.
Szocidlis alapszolgaltatasok és gyermekjoléti alapellatasok infrastrukturalis fejlesztése
(NYDOP-5.1.1/B-11) c. palyazati felhivasra benyujtasra keriil6 projekt keretében a
bolesddei épiiletrész energia hatékony feldjitasa, akadalymentesitése, megujuld energia
hasznositasa, eszkozbeszerzés valdsult meg. Az épiiletet érintden a bolcsdde funkcioju
épliletrész feltjitasa 2014-ben megtortént. A bolcsédében a két gondozasi egység
kialakitasa és teljes feltijitdsa mellett, egy sd-szoba, valamint egy tobbfunkcios kozdsségi
foglalkoztatd tér is helyet kapott a korszert épiiletben. A bolcsédei épiiletrész teljes
bels6 korszer(isitése soran a csoportszobdkat kiszolgdld 1j vizes helyiségek és 61t6z0k
kialakitasa, valamint a gépészeti és a villamossagi korszer(sités, napkollektorok altal
hasznalati meleg viz el6allitds is megtortént. A tetdszigetelés teljes kor(i felgjitdsa, a
bolcséde teljes korti akadalymentesitése mellett, az udvaron harom parkold keriilt
kialakitasra, melybdl egy parkold akadalymentes

Az eszkozbeszerzéskor az alapellatds nyujtasahoz, az 0j csoportszoba kialakitdsahoz
sziikséges felszerelések, eszkozok, berendezések, butorok (asztalok, székek, agyak,
szekrények, szOnyegek stb), tovabba tanusitvannyal rendelkezd jatszotéri eszkozok és a
kisgyermeknevel6k munkdjat segité eszkozok keriiltek beszerzésre.

A sajatos arculatban fontos a kornyezet kialakitdsa, a targyi felszereltség. A bolcsédei
kornyezet berendezésével, felszerelésével az intézményre jellemzd izlésvilagot
kozvetitjlik. A csoportszoba berendezése és a dekoracid mindig visszatiikrozi a
kisgyermeknevelSk esztétikai értékrendjét.

A bolcsédés gyermekeknek egy, az dvodatol elvalasztott, kiilon udvarrésze van, mely
biztositja a gyermekek zavartalan, nyugodt jatékat. A feldjitas soran tobb 4j udvari jaték
is beszerzésre kertilt.

A bolcséde helyiségei:!
» csoportszobak
» gyermekfiird6k
» gyermekoltozok
» kozOsségi szoba
* so-szoba
* dolgozdi 61t6z6

1116/2021. (I11.16) Polgarmesteri hatarozat



» felndtt mosdo, zuhanyzo

» akadalymentes mosdo

* mosoda

»= f6ézOkonyha

* husel6készitd, zoldségelOkészitd
* {izemi és fehér mosogato

* vegyi aruraktar

* egyéb tarolo, raktar

3. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozadsaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A Dbolesédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio
szemléletének széles korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és
csalddjara kiterjedé prevencios tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltato csalddbarat intézményként, szolgaltatdsként hozzajarul a
csaladok életmindségének javitasahoz, a sziil0k munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

3.1. A Dbolcsddei gondozas-nevelési alapelvei

3.1.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A Dbolcsédei nevelésben elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazdsa, amely
nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiinduldpontnak tekinti. A bolcséde a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve, tiszteletben tartva, azt erdsitve vesz
részt a gyermekek napkozbeni nevelésében, gondozadsdban. Az erdsségek
hangsulyozasa 4ltal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.
Feladatunk:

A csaladi nevelés megismerése, értékeinek atiiltetése a bolcsédei gyakorlatba, a sziilék
szamara lehet6vé tenni, hogy megismerjék és bekapcsolddjanak a bolcséde életébe.
Megbeszéléseken, értekezleteken a nevelési gondozasi elvek és gyakorlat ataddsa a két
neveldi szintér kozott.



3.1.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenciéo magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolesddei ellatast nyujtd intézmeény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencio szemléletének alkalmazasara

Feladatunk: az esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése €s jelzése.

3.1.3. Csaladdi nevelés els6dlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsOdei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben
tartva és azokat erGsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.

Feladatunk: a sziil6k szdmadra lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és
modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsédei ellatdst nyujtdé intézmény,
szolgaltato életébe.

3.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum,
egyéni szilikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem,
banasmod illeti meg.

Feladatunk: a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitése, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasa mellett. Figyelmet kell forditanunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

3.1.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl addédoan meghatarozé a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a
csalddra. A feladatok szinvonalas megvaldsitdsara megfeleld szakmai kompetencidval
és identitdssal, kell§ Onismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bird szakember
képes.

Feladatunk: a kisgyermekneveld felel6és a szakmai tuddsa szinten tartdsaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

3.1.6. A biztonsag és stabilitas elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsédei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgdaltatohoz torténd beszoktatdsra, adaptacios idOszakra tugy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsaganak tjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.



A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatdsdgot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtdsa természetszertileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai
erdszak minden formajatol vald védelmet is.

Feladatunk: Sajat kisgyermekneveldi rendszer, fokozatos beszoktatas biztositasa.
Folyamatos napirend, életkorhoz igazod6 szokds-, és normarendszer kialakitasa,
miikodtetése.

3.1.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A kisgyermek 4j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakuldsat.
Feladatunk: fokozatossagot a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely
valtozas esetén érvényesiteniink kell.

3.1.8. Egyéni bandsmadd elve

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés
tutemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 14j fejlédési
allomasnak kiindulopontja maga a gyermek.

Feladatunk: bolcs6dés kisgyermekeink mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd
mértékben részesiiljon az érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tAmogatasban.

3.1.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordan a nevelésnek és a gondozdsnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik,
a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A
fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek
kielégitésének feltételeit.

A professziondlis gondozas, hozzdajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és
a nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

Feladatunk: A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységét meg kell teremteni. A
gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetOségei
azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

3.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentOséggel bir a bolcsédei nevelésben.



Feladatunk: Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét,

megerds0djon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,

pozitiv  visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 0ndll6 kezdeményezéseit,
megteremtve ezdltal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatdnak biztos
alapjait.

3.2.

3.2.1.

A bolcsédei gondozas-nevelés feladatai

A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia

fejlesztése

3.2.2.

A Dbolcs6dei ellatast nyuajtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes
csalddokkal kapcsolatba kertil6 elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a
sziill6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése,
tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csalddi és bolcsédei nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelSk
kozotti egyenrangt, konstruktiv, kolesonos bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez.

A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapulo differencidlt, egyéni banasmaod kialakitasaban.

A kisgyermeknevel§, mint szakember, szaktuddasdra, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejléddéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod magalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése,
dokumentdldsa, tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges
egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak
megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az
egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokdsok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is
bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdgus,
mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.
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3.2.3.

3.2.4.

ElsGsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(i, a
magatartas- vagy fejlddési problémakkal kiiszkod6 kisgyermekek esetében
korrektiv lehetOségeket hordoz, a nagymozgasok gyakorldsdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba, a so-, fényterapias
szoba.
Az egészséges életmod megalapozasanak érdekében nagy figyelmet forditunk a
bolcsddei étkeztetésre. Az élelmezés modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem
el6tt tartasaval, szigoruan ellendrzott mindségi kovetelményeknek (HACCP)
megfelelen torténik.
A bolcsOdei élelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:

o Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetétel(i legyen

o A higiénés kovetelményeknek megfelel$ legyen.

o Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

o Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges

életmddra nevelési programunkhoz.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetGségét és hitelességét, az érzelmek Kkifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv
és biztatd iizenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok
megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcsédei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatéhoz torténd
keriilése tobb lehetOséget teremt a tdrsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az
egylittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egytittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a madsok iranti
nyitottsag megdrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi koOrnyezet biztositdsa, a
kommunikaciés kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsOdei nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényi és a hatranyos helyzet
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas
segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses
tanulas lehetéségeinek megteremtése a kisgyermeknevel§ aktiv részvételével és a
megfelel6 kornyezet kialakitasaval torténik.

A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a
tajekozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

11



e A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az
élmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintak nyujtasa, az oOnallo
probalkozas és a kreativitds tAmogatdsa.

e Az 0nall6 valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd
neveldi magatartas.

3.3. A Dbdlcsddei gondozas-nevelés f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szamdra élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi
tevékenység, élethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni bandsmadd
érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nalldsagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

3.3.1. Tanulas

A Dbolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos
valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a
gyermek megismerje Oonmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és
fejlettségébdl adddo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

e A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

e A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas €és a
jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egytittes tevékenység és a kommunikacido. A
tanulds formdi az wutdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevelS-gyermek  interakciobdl = szdrmazd  ismeretszerzés  és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevelOnek a sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb iddt vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

e A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és tdamogatd kornyezetben zajlé
felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelviik.

e A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei
ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal nincs helye.

3.3.2. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.
e A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi
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helyzetekben, lehetésége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdimogato segitségét.

o Sikeres prébalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyuttmikodési kedvet.

e Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A feln6ttel valé kommunikacié érzelmi toltése,
a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a
személyiség egészséges alakulasara.

e A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és
az onalldésodas folyamatat.

e A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.

3.3.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elGsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlddést.

e A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, idg,
eszkozok) biztositasdval és neveléi magatartdsaval tdmogatja az elmélydiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.

e A kisgyermeknevel$ a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggen kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat oOtleteivel,
javaslataival szinesiti.

e A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A
kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel valéd egyiittlét Oromforrds a
kisgyermek szdmadra, a tdrsak viselkedése mintdt nyujt, segitve a szocidlis
képességek fejlodését.

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az Alapprogram szellemiségét tiikrozi.
Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek megalakitdsara, az
ontevékeny szabad jaték megnyilvanuldsainak tiszteletben tartdsara.

Boles6dés kort gyerekeinknél a gyakorlojatékot tarjuk a legfontosabbnak, mert
valtozatosan lehet alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

A mozgast gyakorld jaték soran egy — egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtads az 6rom forrasa.

Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épit6 és konstrudlo jaték.

BolesOdei csoportunkban a legjobb feltételeket toreksziink biztositani gyerekeinknek.
Szdmukra a kisgyermekneveld személye a legfontosabb. O tudja biztositani a jatékhoz
sziikséges légkort, ha kell otleteket ad, segitséget nydijt.

Feladatok: A Dbelsé késztetésb6l induld szabad jatéktevékenység feltételeinek
biztositasa.
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A jaték szabadsaga
A gyermek szabadon valasztja és kiils6 kényszermentesnek éli meg, a gyermek onként
vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit mivel, hogyan, hol, meddig jatszik.

3.3.4. Mozgas

A csecsemO- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és
fejlédésének iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra
oromforrds a mozgas.

e A szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék
az érdeklédést, fenntartsdk a mozgdsaktivitast és hasznalatuk biztonsagos
legyen.

e Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢és a veszélyforrasok
kikiiszobolését. CsecsemOknek olyan jatszo helyét kell biztositani, amely védett,
de elegendd hely &ll rendelkezésre, példdul: hempergd, elkeritett szobasarok.

¢ A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgdasos
jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra
van lehetdsége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

e A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata sordan a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

e Az 06ndllésagi torekvések tdAmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara.

3.3.5. Mondoka, ének

A bolesddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatondl sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszdlaltatasa, a kozdos
éneklés. A zenei nevelés eredményes megvalositdsa lehetéséget nyujt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlddésére.

e A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemtvek felkeltik a kisgyermek
érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb élését.

e A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &télt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek.

o Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet.
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o Frzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitisat, a
személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a derf(is, baratsagos légkor megteremtéséhez.

3.3.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis
fejlodésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztiil a személyiségre. A bolcsédében a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

e A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet,
igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak.

e A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.

o A koz0s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrdl vald
ismeretek megszerzését.

e A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és
ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsGsorban.

A mondodkdk, versek az érdekes ritmikus hangzdsuk miatt, mozgasélménnyel
Osszekapcsolva pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzoak.

A mesét a képzelddés, a belsd képteremtés teszi élménnyé.

Mindkettd a hétkoznapitdl eltérd, jobb hangzasu, furcsa beszéd. Dallamat, lejtését,
tagolasat, dinamikajat tekintve erdsebb benyomast tesznek. Képzeletbeli és valdsagos
jatékra serkentenek, vagy csak megnyugtatolag hatnak a kicsikre.

Az dltalunk véalasztott monddkdk versek, énekek mindig Osszhangban vannak a
jatékkal, témdjukban vagy hangulatukban igazodnak hozza. Kiilon repertodrja van a
gyerekek altal megtanulhaté monddkaknak, dalos jatékoknak és a nehezebb szovegli
vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat megteremtéséhez
hasznal. Nagy gonddal valogatjuk a ,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk,
hogy mind a lapozgatni valé gyerekkonyvek, mind pedig a felndttek szadmara
hasznalatos konyvek igényes kivitelliek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyerekek szamara mindig hozzaférhetd.
Targyképeskonyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen
illusztralt mesekonyvek, mind a gyerekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

3.3.7. Alkoto tevékenység

Az Orom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés —, nem annak eredménye.
e A kisgyermeknevel$ feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az
egyes technikadk, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfelel6 technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa.

15



3.3.8.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld
segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol
fakado 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.
A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsodei ellatast nyujtd
intézményben, szolgdltatonal: nyomhagyd eszkozok haszndlata, firkalas,
gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi

siiteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.).

3.3.9.

Az 6rom forrdsai az ,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetéséget nytjtanak az egytittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

A fejlédés jellemz6i bolcs6dés kor végeére

Tobb tertileten 6nalld a gyermek, étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik.

Nemcsak felndtt tarsasagaban érzi jol magat, szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket a csoportban.

Nyitott, befogadd az 1j kornyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egytitt
tarsaival.

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket.

Ismeri a csoportban kialakult szokasokat, szabalyokat, ezekhez nehézségek
nélkiil alkalmazkodik.

Verbalisan kommunikal, szdkincse széles, beszéde, nyelvtani struktiurdja
kialakuldéban van. Jdl érthetéen beszél, gazdag a szokincse, megérti az egyszert
magyarazatokat, az Osszefliggéseket.

Tobbségiik szobatisztava valik.
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3.4. A Dbolcsédei élet megszervezése

3.4.1. A beszoktatas

A sziildvel torténd folyamatos beszoktatds biztonsagot ad a gyermeknek,
megkonnyiti az 1Uj kornyezethez vald alkalmazkodast. A gyermek és a sajat
kisgyermeknevelGje kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segit az tj kornyezet
elfogadasaban. A bolcsddei nevelés-gondozas egyik alapvetd feladata, hogy csokkentse
az anyatol (csaladtol) vald elszakadast.

A beszoktatast a sziilokkel egyeztetve két hétre tervezziik. A gyermek naponta
fokozatosan emelkedd id6t tolt a bolcsddében, kezdetben az anyaval, késébb hosszabb
idében anya nélkiil a csoportban.

A személyi allanddsagot a sajat kisgyermekneveldi rendszer biztositja.

3.4.2. ,Sajat kisgyermekneveld” rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A sajat gondozd rendszerben tobb figyelme jut
az egyes gyermekre, szamon lehet tartani az egyén fejlédési sajatossagokat, igényeket.
A kisgyermeknevel6 az un. Olelkezési id6ben (az az id6, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban dolgozik) idejét elsdsorban sajat gyermekei nevelésére-
gondozdasara forditja. A csoport fele tartozik (5-6 gyermek) egy kisgyermeknevel6hoz.
A nevelés, gondozas mellett § kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését.

3.4.3. A bdlcs6dei csoport szervezése

A Dbolcsbdei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatondl a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatérozott.!?
A Dbolcsédei nevelés alapelveinek megfelel@en toreksziink arra, hogy a kisgyermek a
bolcsédébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport szervezése, mert
a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem
konnyl feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban.

Bolcsédénkben harom bolesddei csoport miikodik, a Katica, a Siini és a Napocska
csoport fogadja a gyermekeket.

3.4.4. Napirend

A jol szervezett folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek,
egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezdk (pl.: bolcséde nyitdsa, zardsa). Kialakitdsanal figyelembe vessziik a személyi
allandosagot (sajat kisgyermeknevel6i rendszer), a targyi feltételeket, tovabba a jo

12.6/2016.(111.24.) EMMI rendelet 46.§
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munkaszervezést a kisegitd személyzet 6sszehangolt munkajaval, és lehetdség szerint a
gyermekek otthoni életét, életritmusat.

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat  kivanja  biztositani, = megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatdsagot, az aktivitas és az onallosodas lehetdségét.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas,
étkezés, alvads) a gyermek biztonsagérzetét, j0 kozérzetét teremtik meg — s egyben
minimalizaljak a varakozasi id6t.

A napirendet évszakonként készitik el a kisgyermekneveldk.

Napirend a bolcs6dében

6.00 - 8.00 Erkezés, kézmosds, jaték

8.00 - 8.30 Reggelizés, jaték

8.30 - 9.00 Gondozas, szajapolas, jaték

9.30 - 9.45 Tizoraizas, jaték a szobaban

9.45 - 11.00 J6 id8 esetén 6ltozkodés, udvari jaték. Rossz id6 esetén jaték a szobaban
11.00 - 11.30 Gondozas, jaték a szobaban

11.30 - 12.00 Ebédelés, jaték

12.00 - 15.00 Alvas, ébredés szerinti gondozas, jaték
15.00 - 15.35 Uzsonnazas, jaték

15.35 - 16.30 Jaték, hazamenetel

3.4.5. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetGségei

A csaladdok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan mikodd erdforrasok felkutatdsara és
ezen erdforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad
szocializacios funkcidjanak minél szélesebb kort kibontakozasahoz. Ez a megkozelités
szem elGtt tartja a csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre
valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért célszerti parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
% A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k
otthoni kornyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az elsé csaladlatogatdsra a
beszoktatds megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalddjon a
bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét
bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a késdbbi jo egytittmiikodésnek.
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% Beszoktatas (adaptacid) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
A sziilovel torténé fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egytittmiikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel? és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az Uj kornyezethez val6 alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos
beszoktatas folyamata sordn a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
sziild informaciot nyujt a bolcsédei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlédés
sajatossagairol.

% Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informdlds a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatarol, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozdsokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszer(
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idSkereteknek megfelelGen.

% Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlcsonos tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémdak kozos
atgondolasat szolgalo taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld,
a bolcsédevezetd. A szakmai kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb
szakember kozremiikodése.

% A sziildcsoportos beszélgetések
A sziil6csoportos beszélgetések a bolcsOdei nevelési évenként legaldbb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit
foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrdl. A  csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6k vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A
problémdk megosztdsa, egymas meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartdsat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok tovabb
gondoldsdra, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bdvitésére. A kisgyermeknevelSktol
kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziil6k nevelési szokasait.

% Sziil6i értekezlet
Bolcsédén beliil a sziildi értekezlet a sziilék altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozo tdjékoztatdsat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kozosen
meghozandd dontések elOsegitését szolgdlja. Egy nevelési éven beliill harom
alkalommal célszer( sziil6i értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat
kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot
érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet Osszehivasdra is sor
kertilhet.

% Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az
irasbeli tdjékoztatok, hirdetStablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.
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4. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlddését, a tudasmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja
a bolecsédei ellatast nyujtd intézmények, szolgaltatok egymadas kozotti szoros
egyuttmtkodése.

A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd és az dvoda kozott olyan kolesonds
egyuttmikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehet6vé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony el6térbe helyezése.
Kiilonos jelentéséggel bir ez a kozos igazgatasu integralt intézmények esetében.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlddésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 4j kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok
kapcsolatba kertilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek
egészséges fejlddése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A Dbolcsédei ellatast nyujtd intézmeény, szolgdltato és a kiilonbozd civil szervezetek
kozotti egytittmiikodés is hozzajarulhat a bolcsOdei ellatast igénybe vevd csaladok
sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

= A Kiraly-t6 Ovoda és Boleséde bolesédéje kapcsolatot tart a Nyugat-dunantali
Regionalis Modszertani Bolcsédével.

» Az ¢dvodaval folyamatosan egyeztetjiik nevelési elveinket, k6z6s programokat
szerveziink (intézménylatogatasok, kiranduldsok, tinnepségek).

» Sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa érdekében egyiittmiikodiink Térségi
Altalanos Iskola és Pedagdgiai Szakszolgalat szakembereivel.

» Gy6r-Moson-Sopron Megyei Tanuldsi Képességet Vizsgdld Szakértdi és
Rehabilitaciés Bizottsdg, és a Nevelési Tandcsadd munkatdrsaival eseti
kapcsolatunk van.

» A Nyitott KAPU-Var Térségi Szocidlis Szolgaltato Kozponttal a team
megbeszélések rendszeresek.

» Az egészségligyi szakszolgdlatokkal (Haziorvos, Védoénd) kapcsolatunk
rendszeres.

5. HAGYOMANYOS UNNEPEINK

Sziiletésnap, névnap: Csoporton beliil egyéni megiinneplés az iinnepelt gyermek
sziiletésnapja, névnapja koriili napon. Az tinnepelt egy kis ajandékot kap. Sziiletésnap
tinneplésekor a gyertyagyujtas jelképes tortan torténik.

Karacsony: Csoportszinten a varakozas élménye jelenik meg. Sziinet el6tti napon
ajandékot kapnak a gyerekek, illetve a csoport jatékot kap ajandékba.

Husvét. Csoportszinten torténik az tinneplés. A jatszoudvaron husvéti édességet, apro
tojasokat rejtenek el a kisgyermekneveldk, amit Osszegytijteni nagy élményt jelent a
gyermekek szdmara.

Anyak napja: az édesanyaknak gondoskodunk meglepetésrdl
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Csaladi nap: Kozds gyermeknap az udvaron a sziilékkel. Ezen a délutanon
ajandékozzuk meg a gyermekeket zenés misorral, kozben siitogetés a sziilékkel és
gyermekeikkel.

6. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK GONDOZASA-
NEVELESE

Boles6dénk vallalja az egészséges csoportba integralhato sériilt sajatos nevelési igény(i
gyermekek ellatasat.

A sajatos nevelési igényl gyermekek daltaldban spontan integracioval keriilnek
bolcsédénkbe, felvételkor nem tudunk arrdl, hogy ilyen gyermeket fogadunk, szakértdi
bizottsdg vizsgalata nem tOrtént meg, igy a bizottsag javaslata nélkiil keriilnek felvételre
A nevelés —gondozas soran ismerjiik fel az atlagostol eltérd fejlédést.

Feladatunk:
o A fejlédés figyelemmel kisérése, rogzitése, a bolcséde orvosaval a tapasztalatok
megbeszélése.

o Sziikség esetén a sziild tapintatos tdjékoztatasa, szakvizsgalatra javaslat.

o A Pedagodgiai Szakszolgalat fejleszt6 pedagdgusaval vald kapcsolattartds, az
egyéni fejlesztés egyeztetése, folyamatos informacid csere kialakitdsa. A sajatos
nevelési igényl gyerekek fejlédését csak team munkaban tudjuk biztositani.

o Tudatos integracid esetében a szakvizsgalat tapasztalatainak megfelel6 egyéni
fejlesztés biztositasa, a szakember javaslata alapjan a bolcsddei csoportban a sajat
kisgyermekneveld segitségével.

o A kisgyermeknevel6k tovabbképzése tervezésénél, a sajatos nevelési igényu
gyermekek ellatdsaval és fejlesztésével kapcsolatos tovabbképzési lehetdségeket
kihasznaljuk.

7.  BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A bolcs6édében a nevelési munka keret jellegti tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad,
irdnyt mutat.

A Dbolesédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
gyermekek fejlédését, azt dokumentalni kell.
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A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentacidk, nyilvantartasok®

dokumentum,
nyilvantartas dokumentum, nyilvantartas tartalma dokumentalas ideje
megnevezése
A csoport €életével, és a csoportba jaro bolcsédes | naponta
csoportnaplé gyermekekkel kapcsolatos napi bejegyzések
mellett a nevelési és tevékenységi terveket
tartalmazza.
- Csaladlatogatas | A csaladlatogatason tapasztaltak rogzitése | a bolcsode
16l feljegyzés megadott szempontsor alapjan. megkezdése elott,
késébb indokolt
esetben
- beszoktatas A beszoktatds iddszakaban kisgyermeknevel6 | 10 napon at, naponta
feliegyzése naponta készit feljegyzést a gyermek bolcsédei

beilleszkedésérél. A beszoktatas
sziikséges Osszegzést késziteni.

végén

A gyermekek napi | A napijelenlétek nyilvantartasa. naponta
jelenléti  kimutatasa | Az allami tamogatas igeénylésének alatamaszto
33762-1C.SZ-NY.3354- | dokumentuma.
1.r-sz-
Bolcs6dés  gyermek | A beszoktatdsi id6 végén valamennyi fejlédési | a gyermek 1 éves
egészségiigyi tertiletre vonatkozdan Osszefoglalja a | koraig havonta,
torzslapja kisgyermeknevel6 a gyermek adott fejlettségi | kés6bb negyedévente
szintjére vonatkozo megfigyelések tapasztalatait | vezetve
- percentil tdbla | A bolcs6dés gyermek testi fejlédésének nyomon | a gyermek 1 éves
(fit  3341-46/c, | kovetése. kordig havonta,

lany 3341-45/c

késébb negyed évente
vezetve

lizeno fiizet A csaldd és bolcs6de kapcesolattartasanak egyik | rendszeres

irdsos formdja. A sziil6ket tdjékoztatja a

gyermek  bolcsédei  élet torténéseirdl,

fejlédésérdl.
fejlodési naplo, a |A bolcs6dés kort gyermek fejlettségi szintjére | a gyermek 1 éves
gyermek fejlédésének vonatkozd megallapitasok rogzitése. koraig havonta,

nyomon kovetése

A gyermeki személyiség fejlettségét az mozgas,

érzelmi-akarati, a szocidlis és az értelmi
képességek teriiletén figyelhetjiik meg:
A személyiség fejlédés egyes teriileteinek

pontos leirdsa sziikséges arra vonatkozoan,
hogy az adott teriileten hol tart a gyerek
fejlédése.

késObb negyed évente
vezetve

1316/2021. (I1.16) Polgarmesteri hatarozat
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8. GYERMEKVEDELEM

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a bolcs6dében alapvetéen A gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. szabalyozza.
Fontos feladatunk a hatranyos helyzeti gyermekek segitése a bolcsodei ellatasban.
Csaladsegité Kozpont munkatarsaival és a védondkkel sziikség esetén esetmegbeszélést
tartunk.
A Dbolcsédei dolgozdkra nagyobb feladat harul ezen gyermekek gondozasdban,
egészségiik megvédésében, egészséges életmodjuk kialakitdsaban
Intézményiinkben a gyermekvédelmi felelds iranyitasaval folyik a gyermekvédelmi
munka. A bolcséde gyermekvédelmi feladatait vele munkamegosztasban végzik a
kisgyermeknevel6k.
Feladatok:

o aveszélyeztetettség felismerése jelzése

e a gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

e afejlédés elmaradasanak felismerése.

9. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN

A bolcsddei nevelésben —gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon

jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges

fejlédését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 banasmddot, a

gyermekkozpontiusagot, a jol felszerelt intézményben.

> A Dboles6dék miikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, A bdlcsédei
gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ,
belsd szabalyzatok, Mddszertani levelek).

> Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentdcioja.

> A sziildk elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egytittmiikodési
formdk keresése.

> A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

> A dolgozok érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben.

Intézményiink a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde elkotelezi magat minden belsd és kiilss
tevékenységében, hogy partneri igényeit minél szélesebb korben igyekszik kielégiteni,
rugalmasan alkalmazkodva az intézményiinket érint6 kihivdsunkhoz. Elsésorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgalni.
Mindéségpolitikdnk megvaldsitasaval az intézményi gondozo, illetve neveldmunka
stabilitasat, kiegyensulyozottsagat és szinvonalassagat szeretnénk elérni. Intézménytiink
kinyilvéanitja, hogy szolgéltatdsaink mindségének fejlesztése minden dolgozd személyes
feleldssége. Mindségpolitikdank a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét kell, hogy
hordozza.
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10. CSALADINEVELEST TAMOGATO ALAPELLATASON TULI
SZOLGALTATASOK

Csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatds a bolcsodei ellatds elsddlegességének a
biztositdsa mellett szervezhet6. Valamennyi szolgdltatdsi forma megvaldsitasanal
figyelembe kell venni a bolcs6dei nevelés alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori
intervencio szemléletének befogadasat.

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok
betartasa.

Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a
dijazast egyértelmtien megfogalmazva, irdsban kell rogziteni.

Boles6dénkben a kovetkezd szolgaltatasokat vallaljuk:
> Jatszdécsoport
Az intézménybe nem jaro gyermekek szamara, a sziildvel egytitt:
¢ kellemes, baratsagos kornyezetben, életkoruknak megfeleld, korszerti jatékokkal
jatszhatnak a gyermekek, kortarsaikkal, sziileikkel egytitt;
¢ a sziilok kotetlen formaban beszélgethetnek a gyermeknevelésrdl, az Oket érdekld
témakrol;
¢ a sziilok tandcsot kérhetnek szakemberektdl a gyermekneveléssel kapcsolatban;
¢ ismerkedhetnek a napkozbeni bolcsédei ellatassal, megfigyelhetik a bolcsédei
csoportok életét, a gondozas-nevelés mdodszereit, eszkozeit, a gyermekek napirendjét.
> Id6szakos bolcsddei elhelyezés
A sziil6 elfoglaltsaga idejére kérheti gyermeke feliigyeletét. Az id6szakosan gondozott
kisgyermeket normal bolcsédei csoportunkban, az iires féréhelyen tudjuk elhelyezni. Ez
esetben is a kisgyermek beszoktatasa fokozatosan, lehetSleg a sziilovel egytitt torténik.
> So6-szoba
Ingyenes szolgaltatds minden gyermek szamdra, maximum heti két alkalommal, az
Osztdl tavaszig tartd iddszakban. A kisgyermekneveldk kiilonbozd tevékenységeket
szerveznek (verselés, mondokazas, fejlesztd jatékok) a s6-szobaba

11. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA "

o A bolesddei felvétel , A bolcsédei felvétel eljarasrendje” alapjan torténik.

o A bolesddei felvétel onkéntes, irdsbeli kérelemre torténik, a gyermek torvényes
képviseldjének kezdeményezésére.

o A bolcsddei felvételt a bolcsdédevezetd végzi.

o A gyermek bolcsédei felvételét — a sziild hozzdjaruldsaval — a védénd, a
gyermekorvos, a csalddsegit6 és gyermekjoléti szolgalat, valamint a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.

1416/2021. (11.16) Polgarmesteri hatarozat
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12.

A Dbolcsddei ellatds megkezdésekor az intézményvezetd a gyermek torvényes
képviseldjével az alabbiakrol kot megallapodast:
e az ellatas varhat6 idStartamarol
e a fizetendd étkezési és gondozasi dij mértékérdl és a fizetésre
vonatkozd szabalyokrdl
e aszolgaltatasok formadjardl és modjardl.

AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST

VEGZOK JOGAI

A bolcsddei ellatast igénybe vevd sziilonek joga van, hogy

*+» megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a gondozasi- nevelési elveket,

tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermekneveltdl,

a bolcs6de miikodését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

a sziilok, egymas koziil a sziildi szervezetbe képviseldjiiket delegalhatjak.
Sziil6i panasz esetén 15 napon beliil az intézmény vezetdje koteles irdsban
értesiteni a panasz kivizsgaldsanak eredményérdl. Amennyiben a
panasztevé az intézkedéssel nem ért egyet, 8 napon beliil a fenntartohoz

R/ X/ X/ R/ X/
ROSAIR X JIE XXJIE X I X 4

33

€

fordulhat jogorvoslatért.

A sziil6 kotelessége, hogy

%+ a gyermeke ellatdsdban kozremi(ikodd személyekkel és intézményekkel
egyuttmkodjon,
% az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermeknek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elhdritdsdhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéshez,

sériilés, tartos betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki erészakkal, - elhanyagoldssal szemben védelembe részestiljon

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasban-
nevelésben részestiljon.

A bolcsddei kisgyermeknevel6knek és technikai személyzetnek biztositani kell,

» amunkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak,

> tiszteletben tartsdk emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat,

> a torvényben és az intézményi SzMSz-ben biztositott véleményezési,
javaslattevd és dontési jogukat gyakoroljak,

25



» munkajukat elismerjék,
> a munkdltatd6 megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.
A fenti jogok megsértése esetén a bolcsOde épiiletében kifliggesztett torvényes és
aktudlis szervekhez fordulhatnak a sziilok panasszal.

Ervényességi nyilatkozat

Az egységes szerkezetbe foglalt Helyi Szakmai Program 2021. marcius 31-jén 1ép életbe.
A Program hozzaférhetd a bolcsédébe jard gyermekek sziilei, bolcsédébe késziilo
gyermekek sziilei részére, tovdbbad a fenntartdé és minden érdekl6dd szamadra.
Megtekinthet6 a bolcséde nyitvatartasi idejében.

A szakmai program érvényességi ideje:
2021 marcius 31. — 2024. augusztus 31. hatalyos

A modositas feltételei: a nevelGtestiilet tobbségi inditvanydra a feliilvizsgalat soran
felmeriilt indokok alapjan, valamint az aktudlis torvénymddositasokbdl adddo
feladatok alapjan.

Kapuvar, 2021. marcius 31.

Boros Imréné Varga Laszloné
Intézményvezetd szakmai vezetd

Zaradék:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat KépviselGtestiilete a Kiraly-t6 Ovoda és BolcsGde
bolcsddei Szakmai programjat 16/2021. (I1.16) Polgarmesteri hatarozataval elfogadta.

Kapuvar, 2021. februar 16.

Hamori Gyorgy
Polgarmester
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1.sz. melléklet
SZAKMAI MUNKANK HAVI TERVZETE

Szeptember

> Uj gyermekek fogadésa, sziilével torténd fokozatos beszoktatas.
Csaladlatogatasok megszervezése
Csaladias légkor kialakitasa.

Jo kapcsolat folyamatos épitése a csalad és boles6de kozott.

Napirend kialakitasa, egyéni igények figyelembevételével.
Versek, énekek, az szi honaphoz kapcsolodva.

Csoportszobak diszitése:

YV V V V V V V

Sziildi értekezlet megtartasa. ”Sziil6i Forum”megvalasztasa.

Kiemelt feladat: Az Gjonnan érkezd gyermekek beszoktatdsa a csoportba. Helytik,
jeliik megtanuldsa, napirend kialakitasa.

Oktober
> Jaték, mozgas a szabadban.

A szines 0szi t4j megfigyelése, levelek, termések gytijtése
Beszélgetés a tdj, az idGjaras, az 6ltozkodés valtozasarol.
Oszi gyiimélesok, termések megismerése, fogyasztasa.

Oszi dekoracio készitése

Alkoto tevékenység az egyiitt gyijtott termésekbdl

YV V.V V V V

S6-szoba hasznalat (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: ~ Oszi gyiimolcsok gytijtése, megismerése és fogyasztasa.
Nyugodt pihend id¢ feltételeinek megteremtése.

November
> Ismerkedés a hideg id6jaras valtozasaval: hullo levelek, kod, avar.

A ruhdzat fontossaga, réteges 0ltozkodés.
Mese, beszélgetés az allatok életmddjardl.
Madaretet6 kihelyezése, feltoltése.

A hideg id6jarashoz kapcsolddo énekek, versek, mesék.

Alkoté tevékenység: did, gesztenye felhasznalasaval

vV V V V VYV V

S6-szoba hasznalat (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat:  Oltdzkddési szokasok Ssszel.
Betegség megel6zés, a higiéniai szabalyok fokozott betartasaval.
Bolcséde orvos eléaddsa a sziil6knek.
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December

>

YV VV VYV V V V V V

Mikulds- Kardcsony, adventi késziil6dés,
Beszélgetés, mese a ,,Josagos Mikuldsrol”
Mikulasvaras

Ajandékok, dekoracio készitése a honap, tinnepek jelképeivel.

Beszélgetés a csaladrol, szeretetrdl, egymas segitésérdl.
Lucazas - 6vodasok latogatasa, misora.

Alkoto tevékenység téli, tinnepi témakdrben

Az 6vodasok karacsonyi miisoranak megtekintése.

Az tinnepekhez kapcsolddo énekek, mesék, versek

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: A decemberi iinnepek meghitt hangulatdnak megteremtése.

Januar

>

vV V V V VY

Unnepi élmények feldolgozasa (beszélgetés, jaték, alkotd tevékenység)
Téli 6romok a szabadban, szankdzas, hogolyozas.
A csoportszobakban gyurmazas, téli rajzok készitése.

A télhez, hideghez kapcsolddé énekek, versek, mesék, monddkak.

A madaretetOk feltoltése, madarak figyelése.

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladatok: Szabad levegdn valo jaték, szabad mozgas biztositasa.

Baratsagok kialakuldsanak segitése.

Februar

>

YV V V V V

Farsangi délel6tt, jelmezekben, tetszés szerint.

Zene, tanc, mdéka, mulatsag, ének, szabad jatéktevékenység.
Farsangi fank, finomsagok fogyasztasa SR
Madarak etetése. f’\g\, )

A hoénapra jellemzd énekek, korjatékok, babjatékok.

,x\\
N

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: Helyes kézmosas, torolkozés, fésiilkodés gyakorlasa.

Orrtorlés, orrfujas helyes alkalmazasanak segitése.
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Marcius

» Tavaszvaras, az éledd természet megfigyelése.
03.22. Viz vilagnapja, beszélgetések a viz védelmérdl, fontossagarol.
Tavasz szineinek megismerése
Enekek, versek, monddokék, az éledd természetrdl, a tavaszrol.
Nyilo viragok a szabadban.
Sziil6i értekezlet.

YV YV VY

Kiemelt feladat: ~ Oltdzkddés, cipShuizas segitése.
Tisztalkodasi szokasok gyakorlasa, rogzitése.

Aprilis
> Kornyezet valtozasanak megfigyelése
Késziilddés a Husvétra, nyuszi- varas.

04.21. kisgyermeknevelSk napja.
04.22. Fold napja: a kertben taldlhaté levelek, virdgok gytijtése

YV V V V

A fibdl kib11j6 szines viragok felfedezése, kornyezetiink megfigyelése, valtozasa,

szépsége.

A\

Versek, énekek, az tinnephez, honaphoz kapcsolodoan.

A\

Késziilddés Anydk napjara, ajandék készités.

Kiemelt feladat: Ismerkedés a tavaszi gyiimolcsokkel, zoldségekkel, azok
fogyasztasa.
Allatok mozgasanak utanzasa.
Madarak hangjanak megfigyelése.

Mijus

> Anyadk napja, édesanydk koszontése.
Ismerkedés a majusi zoldségekkel, gytimolcsokkel, azok fogyasztasa.
Szabad jaték, mozgas a természetben

Hoénaphoz, eseményekhez kapcsolddo énekek, mesék, mondokak.

Alkoté tevékenység: a tavaszi szinek alkalmazasa

vV V V V VY

Csaladi nap - Gyermeknapi vigassagok, a sziil6kkel, nagysziil6kkel kdzdsen.

Kiemelt feladat: =~ Rendszeres jatékos testmozgas feltételeinek biztositasa az udvaron.
Bolcséde orvos eléaddasa: nyaralas a kisgyermekkel.
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Junius - Jalius

» A nyar nyujtotta lehetdségek, homokozas, pancsolas, szabadsag.
» Bucstzas az 6vodaba induldktodl, ajandékkészités.
> Az egytitt toltott emlékek felidézése.

» Nyari takaritdsi sziinet-szabadsag.

Kiemelt feladat: A napfiirdzés szabalyainak kiemelt betartasa, betartatasa. |
A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megtelel6 folyadékpotlas.

Augusztus
» Nyari élmények, események, beszélgetések. -
> Jaték, nyari 6romok a szabadban. =)
> Ismerkedés a bolcs6débe keriil6 gyermekekkel, sziileikkel. \';/L, @

> Uj gyermekek beszoktatésa, zokkendmentes beilleszkedésiik segitése.

» Btcsuzas az ovodaba induld kisgyermekektdl.

Kiemelt feladat: A napfiird6zés szabalyainak kiemelt betartasa, betartatasa.
A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megfelel6 folyadékpotlas.

Kapuvar, 2020. szeptember 1.

Varga Laszloné
bolcsdde vezetd
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2.sz. melléklet Nyilatkozat
KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail:postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

MEGALLAPODAS
Gyermekek napkozbeni ellatasa — bolcs6dei ellatas igénybevételéhez

Létrejott egyrészt a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde (Kapuvar, Arany J.u.10/A), masrészt
............................................................................. (sziilé/gondvisel6/gyam),
| E2) @ 01 0 <SSP , kozott a mai
napon gyermeke bolcsddei ellatasardl.

................................................... (gyermek neve) varhato-bolcsédei ellatasa

20........ EV.iiiiiiiiie ho......... napjatdl a gyermek 3. életévének betoltéséig.

Az intézmény altal nyujtott ellatas:
> A bolcsddei ellatas alapelveire épiil6 szakszer(i nevelés - gondozas.
> Napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa.
> A gyermek szabadlevegdn tartézkodasanak biztositasa.
> Az életkornak, és egyéni fejlettségnek megfelel6 jatéktevékenység, megfeleld

készségfejlesztés biztositasa.
> Kiilonleges banasmodot igényld gyermekek esetében korai fejlesztés.

(1) A bolcséde a csalddban nevelkedd, 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat,
szakszer(i gondozasat és nevelését biztosito intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd a bolcsédében.

(2) A bolcséde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti fogyatékos gyermekek
korai rehabilitacids célti nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatds keretében a
Kt. szerinti szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos
gyermek legfeliebb 5 éves kordig fejléddését biztositdé korai fejlesztésben és
gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt.

Az ellatas id6tartama:

A boleséde vallalja ... nevii gyermek napkozbeni

ellatas formajaban hétkdznapokon 6% — 163 6ra kozotti idotartamban.

A bolcesddei ellatds ingyenes, fizetni kizdrdlag az étkeztetésért kell.

A gyermek napkozbeni ellatdsa intézmény téritési dijanak alapja az élelmezés

nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi Osszege. A személyi téritési dij a napi

Osszeg altalanos forgalmi addval novelt Osszegének és az igénybe vett étkezések

szamanak, valamint a normativ kedvezményeknek a figyelembevételével keriil

megallapitasra.

Gyermekétkeztetés esetén:

e Gyermek utdn az intézményi téritési dij 100% (6nkéntes sziiléi nyilatkozattol
fiiggben 0 %)
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e Harom vagy tobb gyermekes csalddonként, gyermekenként az intézményi
téritési dij 0%
e Tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek utan az intézményi téritési dij 0%-a
e A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek utdn az
intézményi téritési dij 0 %
A napi téritési dij Osszege ........... Ft, melyet az adott hénapban kiallitott szamlan
megjelolt hatarid6ig utalassal kell kiegyenliteni. Az étkezés reggelit, tizorait, ebédet és
uzsonnat foglal magaban.

Gondozasi dij sszege:................. Ft
Az étkezési dij és gondozasi dij fizetésére kotelezett neve:.................oo
lakeime: ...

€-MAIL CIIMIE: ..ottt
A bolcesddei ellatds megsziinik:

e abolcsddei év végén, ha a gyermek 3. életévét betoltotte,

e haagyermek az (1), illetve a (2) bekezdés szerinti életkort elérte,

e a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcs6dében nem gondozhato, illetfleg magatartdsa veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.(15/1998.(1V.30.) NM rendelet 43.§ (3) bek.)

1997.évi XXXI. torvény 42/A § A bolcsOdei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, vagy
mas torvényes képviselGje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban 4ll.

ATUTOLE. .o e (sztild neve)
nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXL tv. 33. §. (2) bek. értelmében a bolcsédei ellatas
tartalmardl, feltételeir6l, az intézmény rolam és gyermekemrdl vezetett
nyilvantartasokrdl, az intézmény hdazirendjérdl, a betegségek hidnyzasok kezelésének,
panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti forumrdl a
tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi
XXXL tv. 33. § (3) bek. b. c. pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan
vezetett nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és
a természetes személyazonositdé adatokban torténdé valtozdsokrdl (név, lakcim,
telefonszam, munkahely-valtozas) az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.

A sziild vallalja, ha a k6zolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil

a bolcséde vezetdjével tudatja.
Jelen MEGALLAPODAS a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatélyat veszti.

A MEGALLAPODAST és tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezst —
tudomasul vették és alairtak.

Kapuvar,
Sziil6/gondvisel6/gyam Boros Imréné
Sz.ig.szdm:..................... intézményvezet6
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3. sz. melléklet Tajékoztato a sziil6k szamara

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A

Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088 gﬁ«?

E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

TAJEKOZTATO A SZULOK SZAMARA

BolcsOdei ellatas Kapuvar Varosban

Tajékoztatonkban azokhoz a kisgyermekes sziil6khoz szeretnénk szolni, akik
gyermekeiket bolcsddében kivanjak elhelyezni, illetve érdeklddnek a varosunkban
miikodd bolesddei ellatas irant.

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatis része. A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde, a Kapuvar
Varosi Gnkorményzat fenntartasaban, a csalddban nevelkedd 20 hetes - 3 éves koru
gyermekek napkozbeni ellatasat 38 féréhelyen biztositja.

A bolcséde, mint a Kirdly-t6 Ovoda és Boleséde intézményegysége, Kapuvaron a
székhely 6vodaval azonos épiiletben miikodik, a térségi feladatokat is ellat.

A Bolcsdde ellatasi teriilete:
» Kapuvar varos
= Agyagosszergény'
* Babot kozség
» Hovej kozség
* Himod kozség
» Mihdlyi kozség
» Osli kozség
» Szarfold kozség
* Veszkény kozség
» Vitnyéd kozség kozigazgatasi teriilete.

Mindazon csalddok igénybe vehetik a bolcsddét, akiknek lakohelye/tartozkodasi helye
az ellatasi teriiletinkdn van, és sziikségiik van arra, hogy napkozben masok
gondoskodjanak gyermekeikrdl: elsédlegesen a dolgozo, hivatasukat gyakorlo sziildk, a
gyes mellett munkat vallald, gyermekiiket egyediil neveld, sajatos képességti gyermeket
nevel6, a tanuldo sziilok, valamint egyéb szocidlis indok alapjan.
Bemutatjuk, hogyan tudjuk a sziil6kkel egyiitt szolgalni azt a célt, hogy gyermekeik
zavartalanul, testileg, lelkileg kiegyensulyozottan fejlédjenek mindenki Oromére.

15264/2016.(X.27.) OKT. hatarozat
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A személyiség megalapozasdban a csaladi nevelés az elsédleges, a bolcsdde kiegészito
és tovabb épitd feladatokat 1at el.

Fontos, hogy a bolcsddei gondozast, nevelést képzett, a korosztaly sajatossdgait jol
ismerd szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis létszdmu csoportban, ahol
kialakulhat a kisgyermeknevel&vel a személyes érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat.
Kérjiikk, fogadjak szeretettel, és az eredményes egylittmi(ikodés reményében
hasznositsak tanacsainkat.

Mi a teendd, ha bolcs6débe jon a gyermek?
ElSjegyzés a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde intézményvezetsjénél (Kapuvar, Arany J. u.
10/A). A ,BolcsOdei felvételi kérelem” Kkitoltése utdn a felvételhez sziikséges
nyomtatvanyokat a bélcsddében megkapja, melyekkel felkeresi a hazi gyermekorvosat.
Beszerzi a sziikséges munkaltatdi, iskolalatogatdsi vagy szocidlis indok miatti igazolast.
A Kkitoltott iratokat a sziild benyujtja bolcsddevezetdhoz, akitdl tdjékoztatast kap a
bolcsédei napi rendrdl, hazi rendrdl, a gyermekétrendrdl, a gyermeket éré kozosségi
hatasokrol. A boles6de viszont tajékoztatast kér a sziiloktdl a gyermek napirendjérdl,
étkezési, alvasi szokasairdl, jatéktevékenységérdl. A gyermek és kornyezetének
megismerését célozza a csalddlatogatds is, melyre mindig a beszoktatdst megel6zen
kertil sor.
A bolcséde célja
» A gondozas, nevelés személyi és targyi feltételek biztositdsaval olyan légkor
megteremtése, amelyben a kisgyermek biztonsdgban érzi magat, lehetdsége van
a nyugodt, elmélytilt, aktiv jatéktevékenységre.
» A Kkozosségi élet alapjainak lerakdsa a szakember hatékony segitségével.
A bolcsdde feladata
» Mindazon csaladok gyermekeinek a szakszer(i gondozdsa és nevelése, amely
csaladok igénybe veszik a bolcsddei ellatast.
Mit nyujt a bolcs6de?
> Biztositia a gyermekek szakszeri gondozasat, nevelését, kozelit a csaladban
torténd ellatashoz.
> Jol osszedllitott napirendjével eldsegiti az elmélyiilt, aktiv jatéktevékenységet az
idgjarastol fiiggden a szobaban, ill. a szabadban.
A mozgds Osszehangoltsaganak fejlédéséhez megfelel6 mozgaslehetdség

A\

biztositasa.

A bolcséde étrendje az egészséges fejlodést, a helyes taplalkozast szolgalja.
Orvosi feliigyeletet biztosit.

A szokasok, szabalyok elsajatitasat, az onallosodas folyamatat segiti.

A gyermekek fejléddését figyelemmel kiséri, naprakészen dokumentadlja.

A bolcsédénk nyitottsdga lehetévé teszi a mindennapi taldlkozast a sziild és a
kisgyermekneveld kozott. A partneri kapcsolat a csalddokkal wvald

YV VYV VYV

egyuttmikodésen alapulo 6szinte bizalomra épiil.
» Megkonnyiti az atmenetet a bolcs6débdl az 6vodai életbe.
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A bolcs6dei beszoktatasrol

A sziildvel torténd beszoktatds soran a gyermek és a kisgyermekneveld kozott
fokozatosan kialakulo érzelmi kotédés segiti a gyermek 1j kornyezetének
megismerésében, elfogadasaban. A beszoktatas ideje alatt a gyermek a sziilvel egytitt
vesz részt a bolcsdde kozosségi életében. Ebben az iddben tigy, mint otthon a sziil6 latja
el a gyermekét, és fokozatosan engedi at a teenddket a ,sajat kisgyermekneveldnek”. A
csaladtol valo elszakadas negativ tiinetei igy csokkennek.

A kisgyermeknevel6 szerepe

A kisgyermeknevelS nemcsak feliigyel a rabizott gyermekekre, hanem neveli, gondozza
Oket, biztositja szamukra a harmonikus testi, szellemi fejl6dés lehetdségét, feltételeit.

A kisgyermekneveld nem pétolja, hanem csupan helyettesiti az anyat, ismerve és
tiszteletben tartva a gyermek egyéni fejlédési titemét.

A ,sajat kisgyermeknevel8” érzelmi biztonsagot jelent a gyermek szamara.

A sziilével a korrekt, partneri egytittmtikodésre torekszik, megvalosuldsanak szintereit
napi beszélgetések, sziildi értekezletek, sziil6csoportos beszélgetések, hirdetStabla,
tizend flizet és szervezett programok formajaban teremti meg.

Mikor nem hozhat6 bolcs6débe a gyermek?

Azokban az esetekben, amikor az orvos olyan betegséget allapit meg, amellyel
kozosségbe nem vihetd a gyermek. (HOemelkedés, 14z, hanyds, hasmenés, rossz
kozérzet esetén, vagy ha a csalddban fert6z6 megbetegedés fordul el6.)

BETEGSEG, HIANYZAS

A kisgyermek betegségérdl a bolcsddét kérjiik értesiteni. Fokozottan érvényes fert6zo
betegség esetén.

Ha a kisgyermeknek 37,5 C laza, tobbszori hasmenése van, vagy hany, a sziil6ket
azonnal értesitjiik, ezért indokolt, hogy telefonon elérhetd/k legyen/ek. Betegség okozta
hidnyzds utdn CSAK hazi gyermekorvosi igazoldssal johet tujra a kisgyermek
bolcs6débe, melyet utdlag nem all moédunkban elfogadni.

BolcsOdeorvos rendszeresen latogatja a gyermekeket. Feladata a prevencid, a
gyermekek felvételi/éves statuszvizsgalata, a bolcs6débe jaro kisgyermekek egészséges
fejlodésének figyelemmel kisérése, illetve az 6vodaba induldk statuszvizsgalata.

A BOLCSODE NYITVATARTASI IDEJE

A bolcséde hétfotdl péntekig 06.00 — 16.30 tart nyitva.

Ha a kisgyermekért nem a sziild jon, akkor kérjiik, hogy bemutatkozas céljabol a
megbizott személy a sziilével kozosen jojjon el a bolcs6débe. Amennyiben a sziilok
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudnak a kisgyermekért jonni,
haladéktalanul kérjiik értesiteni a bolcsédét.
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GONDOZAS

A bolcsédei gondozas feladata a gyermek testi - és pszichés sziikségleteinek kielégitése,
a fejlodés elGsegitése. Gondozds kozben az egyéni bandsmodd, a kisgyermekneveld
meleg, szeretetteljes odaforduldsa segiti a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatdsat. Ehhez nyujt segitséget a folyamatos napirend. A bolcsédei napirend
egyszer(, a kisgyermek szamadra konnyen kiismerhetd, kovetheto.

Benne a jatéktevékenység és a gondozasi miiveletek rendszeresen ismétlédnek, mindig
ugyanabban az iddben torténnek:

Napi rendiink

6.00 - 8.00 Erkezés, kézmosas, jaték

8.00 - 8.30 Reggelizés, jaték

8.30 - 9.00 Gondozas, szajapolas, jaték

9.30 - 9.45 Tizoraizas, jaték a szobaban

9.45 - 11.00 J6 id8 esetén 6ltozkodés, udvari jaték. Rossz id6 esetén jaték a szobaban
11.00 - 11.30 Gondozas, jaték a szobaban

11.30 - 12.00 Ebédelés, jaték

12.00 - 15.00 Alvas, ébredés szerinti gondozas, jaték
15.00 - 15.35 Uzsonnazas, jaték

15.35 - 16.30 Jaték, hazamenetel

Kérjiik a kedves a SziilOket, hogy reggeli kozben ne érkezzenek gyermekiikkel, mert a
kisgyermekneveldk a reggeli étkeztetéssel vannak elfoglalva és nem tudjak fogadni az
érkezd gyermekeket.

ETKEZES

A Dbolcs6éde sajat f6zOkonyhdjan, az egészséges, korszeri tapldlkozasi iranyelvek
betartdsaval, hdazias izekkel minden nap friss ételt készitenek. A bolcséde a
kisgyermekeknek napi négyszeri étkezést biztosit: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

A diétds étkezést vasarolt élelmezéssel biztositjuk.

Az egészséges életmodra nevelést mar kisgyermekkorban érdemes elkezdeni. A
kisgyermek étrendje Osszehangolast igényel az otthoni étkezéssel, ennek érdekében a
heti étlapot az ataddban kifiiggesztve olvashatjdk a sziildk, hogy a nap tovabbi
részében, illetve hétvégén mivel egészitsék ki gyermekiik otthoni étkezését.

BEFIZETES

A bolcsédében téritési dijat az étkezésért kell fizetni, a tényleges étkezési napok alapjan
kiallitott szdmla kiegyenlitésével. Hidnyzdas esetén - étkezésben hidnyzoként - a reggel
8.00 draig bejelentett gyermekeket tudjuk elfogadni.
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SZUNETEK, ZARASOK

A Dbolcséde hétvégén, valamint a hivatalos, torvény altal biztositott tinnepnapokon
zarva tart. A nyari, téli zarasokat a fenntarto allapitja meg

A nyari zaras 2/3 hét, mely id6 alatt a bolcs6de épiiletében karbantartasi - és feldjitasi
munkalatok folynak. A téli zaras, sziil6i igényfelmérést kovetden, a kardcsony és a
szilveszter kozotti munkanapok.

SZOLGALTATASOK
Bolcsédénkben a kovetkez szolgaltatasokat vallaljuk:
Jatszécsoport: az intézménybe nem jar6 gyermekek szdmadra, a sziilével egytitt:

Idészakos bolcs6dei elhelyezés: A sziil§ elfoglaltsaga idejére kérheti gyermeke
feltigyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermeket normal bolcsédei csoportunkban,
az lures fér6helyen tudjuk elhelyezni. Ez esetben is a kisgyermek beszoktatdsa
fokozatosan, lehetdleg a sziil6vel egytitt torténik.

So6-szoba: Ingyenes szolgaltatds minden gyermek szamdra, maximum heti két
alkalommal, az 6sztdl tavaszig tart6 idészakban.
Elsédleges célunk: a lehetd legjobb feltételrendszert biztositani a bolcsédei ellatas soran,

a sziil0k megelégedettségét megtartani, ezaltal 6regbiteni a bolcsddei ellatas j6 hirnevét.
"Okozz masoknak 6ré6met,
amikor csak teheted!
Adj, dicsérj, segits,
hajolj le,
szaritsd a konnyeket."
(T6th Endre)

Kapuvar, ........coooo

Boros Imréné
intézményvezetod
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4.sz. melléklet Sziil6i Forum Szabalyzata

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

SZULOI FORUM SZABALYZATA

Az 1997. évi XXXI. torvény 35. §-a szerint megalakult és mukodik érdekvédelmi
szervként a Sziil6i Forum, amely szervezeti jogt, valasztott személyekbdl all.

Tagjai:

A gyermekcsoportokat képviseld sziil6k 4 6
Kisgyermeknevel 6k 216
Intézmény részérol 116
Onkorményzat részérdl kijelslt személy 1£6
Feladata:

o Figyelemmel kiséri, véleményezi a bolcséde gondozasi-nevelési szakmai
programjat.

e A csalad-bolcséde egyiittmikodését szolgadlé rendezvényeket a bolcsdde
vezetéséve kozOsen megszervezi.

o Szervezi és aktivizadlja a sziil6ket a bolcs6dei programok tdmogatasara.

o Javaslatot tehet szolgaltatasok tervezésére, miikodtetésére.

» Javaslatot tehet a szolgaltatasok bevételeinek a felhasznaldsara.

e 15 napon beliil kivizsgdlja a bolcséde vezetésével kdzosen a gyermekekkel és a
hozzatartozokkal kapcsolatos bejelentéseket. A kivizsgalds eredményérdl értesiti
a panasztevot.

e A sziil6knek joga van az intézmény fenntartojahoz fordulni, amennyiben a
megadott hataridére nem torténik meg panaszanak a kivizsgdldsa, vagy az
intézkedéssel nem ért egyet.

e A S5ziiléi Forum véleményezi és elfogadja a bolcs6de hazirendjét.

e A Forum tagjai maguk koziil valasztjdk az elnokot. Az elndk aktudlisan
Osszehivja és mukodteti a Férumot. Folyamatosan kapcsolatot tart a bolcsdde
vezetGjével.

A Forum évente két alkalommal, vagy az aktualitdsoknak megfelelSen il ssze. Minden
értekezletrdl jegyzokonyv és jelenléti iv késziil.
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Forum tagjainak megvalasztasanak, ill. lemondasanak rendje:
A Sziil6i Forum tagjait 2 évre valasztjak, els6 iilésén elnokot, elndkhelyettest valaszt,
ugyrendjét sajat maga hatdrozza meg.

A férum testiiletként mkodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil
valasztjdk meg a vezetdjét. A megvalasztottak irdsban nyilatkoznak tisztségiik
elfogadasarol.

A Sziil6i Forum tagjait sziildi értekezleten, az intézmény dolgozoinak képviseldjét
munkaértekezleten valasztjdk meg, egyszeri szavazati tobbséggel. A fenntarto
képvisel6t jelol ki a forumba.

A Szil6i Forum tagja lemondasat irasban tovabbitja a Sziil6i Forum elndkének. A tag
visszahivdsa a megvalasztadsra vonatkozé eljards szabdlyai szerint, indoklassal,
egyszerl szavazati tobbséggel torténik.

A tagsag megsziinése esetén a Sziiléi Forum elndke kezdeményezi 1] tag
megvalasztasat. Amennyiben az elnoki tisztet betoltd tagsdg szilinik meg, ugy az
intézmény vezetdje kezdeményezi az eljaras lefolytatdsat a valasztas szabalyai szerint.

A Sziil6i Forum tagsag megsziinik:

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozo esetén, a munkaviszony megsziinésével,
- a hatdrozott id9 lejartaval,

- lemondassal,

- visszahivassal,

- elhalalozassal.

Miikodés rendje:

A forum évente kétszer tlésezik, ill. sziikség szerint Osszehivasarol a vezetd
gondoskodik. A forum dontéseit a tagok tOobbségének egyetértésével hozza meg,
melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.

A Sziil6i Férum dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén az
elnok dont. Hatarozatképes a Sziil6i Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.

A férum a hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, és a vizsgalat eredményérdl 15
napon beliil tdjékoztatast ad.

Dokumentacio:

A Szil6i Forum {iiléseirdl jegyzdkonyvet kell késziteni, (a jegyzdkonyvnek tartalmazni
kell: az eljaré szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az tigyre vonatkozo
lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, és végiill a jelenlévok és a
jegyzOkonyvvezetd aldirast), melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és
az intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.
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A férum feladatai:

- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozd tigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellen6rzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

- véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mukodeésérodl, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

- az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A Sziil6i Forum elnokének feladata:

- anapirend Osszeallitasa és a tagok részére torténd kiadasa

- A Sziloi Forum iléseinek levezetése,

- gondoskodik a Sziili Férum iiléseirdl a jegyzokonyv készitésérol.

- a Sziil6i Férum képviselete az el6zetesen kapott felhatalmazasok alapjan,

- a tagok munkajanak segitése.

A tagok feladata:

- A Sziil6i Forum tilésein valo aktiv részvétel,

- a panaszok Osszegyijtése €s sziikség szerinti el6adasa.

A bolcséde vezetdje koteles az ellatottakat, ill. hozzatartozoikat tdjékoztatni az ellatott
jogi képvisel6 altal nytjthatd segitségnyujtas lehetdségeirdl, a képviseld elérhetdségérdl,
fogaddorajanak id6pontjairol.

A szabalyzat hatalya:

A Sziil6i Forum szabalyzat kihirdetés utdn az intézmény hazirend mellékletét képezi.

A Sziil6i Forum tagjainak névsora és elérhetdsége az intézmény székhelyén és
telephelyén elhelyezett falitjsdgon keriil kihirdetésre, amelyrdél a bolcséde szakmai
vezetdje koteles gondoskodni.

Szildi Férum elnoke
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